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MINISTERIO DE
FINANZAS PUBLICAS

§ Bienvenido, IMMC76
Comprador Hijo

#  Unidad compradora | Precalificacion | Bases de concursos  Publicaciones (NPG) | Cancursos | Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios

MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

Crear Bases

Declaracion del comprador
Declaro que he revisado el catalogo ele;
Crear un CONcurso NUEevo. n

Modalidad del Concurso:

Estado de Excepcién:

Tipo del documento:
Niimero de documento:

Descripcién Acuerdo:

Cerrar Sesitn

ctronico de contratoc abierto y he comprobado que no contiene los productos que necesito, por lo que acepto

sar el catalogo

* Modalidad del Concurso:

‘Adquisicién Directa por Ausencia de Oferta {Art. 32 LCE)
Adquisicienes con proveedor Unico (Art.43 incise c)
‘Arrendamiento o Adquisicion de Bienes Inmuebles (At 43 inciso e}
'Arrendamientos por Cotizacién(Art 43 inciso d )
‘Arrendamientos por Licitacion Publica(Art 43 inciso d )
Bienes y Suministros Importados (Arl. 5 LCE)
“Compra Directa con Oferta Electrénica (Art. 43 LCE Inciso b)
Convenios y Tratados Intemacionales (At 1LCE)
“Colizacion (Arl. 38 LCE)
Donaciones (At 1 LCE)
Licitacion Publica (Art. 17 LCE)
’Megociaciones entre Enfidades Publicas (Art. 2 LCE)
Procedimiento Regulado por el Art. 54Bis (Subasta Electronica Inversa)
* Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcion)
Procedimientos regulados por el ariiculo 54 LCE
Subasta Publica (Ant 89 LCE)

Procedimientos regulados: i R
o Ley Constitucional de Orden Puablico (Art. 44 inciso a) hd

Es un procedimiento de excepcién para la compra y contratacién de bienes,
suministros, obras y servicios indispensables para solucionar situaciones
derivadas de los estados de excepcién declarados conforme la Ley Constitucional
de Orden Publico que hayan ocasionado la suspensién de servicios piblicos a que
sea inminente tal suspensién.

Descripcion del Procedimientos
regulados seleccionado:

Campo requerido en procesos al amparo de un Estado de Calamidad Piblica

Decreto Gubernativo ¥

EMERGENCIA COVID-1% X

ESTADO DE EXCEPCION 5-2020 COVID-19

| = mm—

—_——— - —— -

PUOVOOVLSO0R

1.1) Modalidad del Proceso.

En la pantalla de “Creacion de Bases”, lo primero
que debes hacer es seleccionar la Modalidad
del Proceso.

Bases de Concursos p Crear

En base a la opcidbn que selecciones te
aparecerd en la parte inferior las secciones de
informacién que debes completar para crear las
bases .

Seleccionar la modalidad:
r = ® “procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE
(Casos de Excepcion) ".

Submodalidad: Ley Constitucional de Orden Publico
(Art. 44 inciso a)

» Seleccionar “Decreto Gubernativo” y
Numero de documento “EMERGENCIA
COVID-19"
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Descripcion:
* Descripcion:
- = === === ="8 ngresar la asi como la descripcién del
% proceso.
Categoria:
* Categoria (Seleccione ai menos una categeria y al menos una de sus especialidades). LUegO |nd|COr |O COTegOI’IIO del b|en,
Categota i M e — e = = = = == = — g [NSUMO, Obra o servicio que deseas
s o Om adquirir, asi como las especialidades
Gomputacién ¢ telecomunicacisnzs Om requeridas al proveedor.
Construccion y materiales afines =
Electricidad y aire 2condicionsdo |
Limpie: 6n y articulos afines Om
fMuebles y mobiiario de aficina =
Papeleria y articuios de ibreria =
Publicidad, campaiias y vaflas :‘ E
Salud e insumas hospitatarios O=
Seguridad |
Seguro carios | . . .
0m - Indicar el tipo de concurso a publicar
es, L == === - . . 7 .
T —— om debiendo seleccionar “Publico”
Ofros fipos de bienss o ssrvicios B I
Tipe de Concurso: I

* Tipo de Concurso:
- — o I
Restringide (solamente pueden participar los proveedores previamente invitados por el comprador)

Seguros de Caucion: : o
Porcentaje de sostenimiento de

T e c - = e == e == =@ |ndicar l0s rangos de los seguros de
Porcentaje de cumplimiento de .. .
o Caucion segun corresponda.
Ofertas en papel o clectronicas:
* Ofertas an papel o slectrénicas: . )
\Selalnmpll.'[musldsufel'.mdebenlecllyseeupu;aelyrluse;wllnurel:l'.'ﬂlaueﬂ[mrr\aelechdnca En eSTO MOdO”dOd SO|O Se podrdn reC|b|r
gk ERVES 0 R CAELNA 00 P PR Rt e o e ofertas de forma electréonica, mediante
T T —— e — —I un proceso Competitivo.
Moneda de la Ofenta:
*Una moneda, Todos los proveedores deben ofestar en esta moneda | Indicar el JﬂpO de Moneda en la que

Varias monedas, Cada proveedor establece una moneda para cada producta

debe ofertar el proveedor interesado
proveer bien, insumo, obra o servicio que
deseas adquirir

Quetzales . L -_— e ==

Guardar Datos Basicos

— = = = = = —@ Y |uego presionar el boton “Crear"
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MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS

™ ] » Djparadciones sobre las haaas

Operaciones del proceso

Lea anted

Datos Generales

MOG: 6956092
Descripoidn Compra de Ingumos por Estado
Modalidad: Procedimeentos Reguladas por el articule 44 LCE (Casos de Excepadn]
Procedimientos . 1 3
fi Ley Constitucmnal de Onden Publico [&rt. <4 incizo a)
regulados”
Estatus:

Registrada

Operaciones del proceso

Faso A) Preparacidn del proceso
1 Datps Generales (modalidad, categoria, des n, tipo
2 Tipos de products
3 AfeEE
B) Publicacion del procesn
4 El Proyecto base no asta liste pars publicar, faltan productes (poblics las bases en un proyecto de concursso)
5 Revisar preguntss
] Fublicar respusstas
T Anular Proyecto de Proceso
] El proceso todavia no ests histo para publicar

2) Registro de los Tipos de productos — — — - - o o o o - - =

acsones (MNPG) | Conoursas | Inconformadades | Inhabiditaciones | Liswanos

mudifiza @ Listo

r
|
9

@ Pendiente

mddica B rendiente

Estatus del proceso

Aun no fue publicage

aun no fue publicado

Luego deberds ingresar a la opcidon modificar del paso 2 “Tipos de Productos” y registrar el nombre y las caracteristicas generales del producto,

bien, obra o servicio a requerir.
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Datos Generales
NOG: 6956092
Descripcion: Compra de Insumos por Estads
Modalidad: Procedimientos Regulados por af articulo 44 LCE (Casos de Excepoion)
Procedimientos ‘

E Ley Constitucional de Orden Pdblico (Art. 44 inoso a)

regulados?
Estatus: Registrada

Operaciones del proceso

Paso A} Preparacidn del proceso
1 Datos Genersles (modahdad, categoria, descripoon, tipa) modficar © Listo
2 Tipos de products D Listo
3 Anends ' modificar @ Pendiente
B} Publicacion del proceso : Estatus del proceso
£ Publicar proyects de process (publics ias beses &0 un provecto de concurso Aln no fue publicado
5 Revishr pregunias I
] Publicar respuestas I
7 Anular Proyects de Process I Aun no fue publicads
| El proceso todavia no estd listo para publicar : Aun no fue publicado
I
I

3) Registrar la documentacion que respalda el proceso: = = = = = = = = —

Luego deberds ingresar a la opcion modificar del paso 3 *Anexos” y cargar los documentos que el sistema te requiere
de forma obligatoria los cuales estdn relacionadas a:;

* Resolucién de aprobacién de bases o justificacién de compra.(Resolucién de Justificacion de Compra)

 Solicitud o requerimiento de bien, servicio o suministro (Requisicién)
GUATECOMPRAS. gﬂ
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mipradora | Precali

s e conoursos | Publicaciones (NP

MINISTERID DE FINANZAS PUBLICAS - DIREGCION DE ASUNTOS ADBMINISTRATIVOS

S TI e S

Inconformidades | Inhabalitaciones I Lisuarios

Operaciones del proceso

Les antes

Datos Generales

ROk Lilt e Dol brd
Dhescripcidn: Compira de Insumes por Estade
Maodaludad: Procedimeentos Regulados por el articulo 44 LCE (Casos de Excepcron]
Procedimientos
Y Loy Constituodnal de Orden Publice (At 448 moac a)
regulados’
Estabus:

Preparads

Operaciones del proceso

Paso A} Preparacidn del proceso
i Daves Generales [modalidad, categodis, desgrrpeaom, P s e my D) Linkey
z Tipos de produsto G Listo
3 Anesos ) Liste
Bl Publiceckdn del prosess Estatus del proceso
- e Droces publica ins bases &n un préyecte de concures) adn na fue publicads
5 Revizar preguntas
& Prllicar respusstas
¥ Anuiar Provecto de Procese aun rno fue publicado
-3 temia bas base puUBblcE & WA COMCUFS Adn na fue publicads
*
I

L — — — — - 4) Publicar evento

Luego deberds ingresar a la opcidon Publicar Concurso e indicar el tipo de adquisicion a registrar para dicho evento.
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Siztmma de Informacitn de Comrazacianes v Adguisicores del Ea

Inconformidades | Inhabilitaciones | Usuarios

ﬁ Unidad compradora | Precalificacion Bases de conocursos Publicaciones (MNPGS) | Concursos

Cermrar Sesidn

MINISTERIC DE FINANZAS PUBLICAS - DIRECCION DE ASUNTOS ADMIMNMISTRATIVOS

Publicar Proceso
Fecha Y Hora en Guatecompras: 1Z.mar.2020 11:10:006

Datos de las Bases:

NOG: 12109622
Descripcion: ESTADO DE EXCEPCION 5-2020 COWVID-19%
Modalidad: Procedimientos Regulados por el articulo 44 LCE {Casos de Excepcian)
Tipo Conmcurso: Publico
Tipo Ofertas: ofertas en Papel
Sub Modalidad: Ley Constitucional de Orden Puablico {Art. 44 inciso a}
Tipo de Adquisicion:
Tipo de Adquisicion: , . .
--- Seleccione el tipo de Adquisicion --- v

--- Seleccione el tipo de Adqguisicion --—-
Adquisicidn Competitiva
07.abril.2020 T as v |l S0

Fecha y hora de Inicio del Proceso: .
Dia:

v =
Fecha maxima para que los

proveedores interesados hagan

entrega de sus ofertas.

Usted ha decidido publicar el proceso con NOG 12109622 como un PROCESO en Guatecompras. Si esta seguro Por favor presione el boton "Publicar

Datos™

Publicar Datos

-_— e . o ..

- Volver

v e gQUAtECMpras.gt pertenece ol Estado de la Repiblica de Guatemala

Compatible con Intermer Explorer 9 en adelante, Mozilla Firefox y Chrome.

Terminos y Condiciones de Uso

|
|
4) PUincc:rproceso——————————————————————————I
Luego deberds ingresar a la opcion Publicar Concurso e indicar el tipo de adquisicion a registrar para dicho proceso.

« Adquisicion Competitiva: deberd seleccionar la fecha y hora de presentacion de ofertas: configurando en
el pardmetro: “Periodo de tiempo del cierre de recepcion de ofertas”.
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Como registrar el listado de oferentes de un proceso bajo la modalidad de
adquisicion: "Procedimientos Regulados por el Articulo 44 (Casos de Excepcidn)”

Emergencia COVID-19
Decreto Gubernativo 5-2020
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Registro del Oferente

Bases
1051
Concursos = . °
vigentes Accesos Directos de Creacion: Re g I Si‘ro d el
= o= Oferente
Concursos en — g ----- Puedes acceder en el mend
gitacion : . de tu escritorio por medio
3 o
Proyecto de bases
= 34

Ingresar el NOG del
concurso y presione el botdn
Buscar
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Registro del Oferente

l Operaciones de concurso

Bases del Proceso Tipos de Producto

Operaciones del Concurso

Historial de acciones

1= T < - I T = R T, R Y PO S I

e e e et
o bW O

Operaciones Disponibles

Medificar datos secundarios (incluye todas las ofertas presentadas)
Importar Tipos de Productos
Modificar Tipos de Productos

Modificacion de Criterios de Calificacion (incluye todas las ofertas presentadas)

Revisar preguntas
Publicar respuestas

Publicar Acta de Apertura

'k

AIETSTST 118 [& f8T 7 [ v o

Publicacion de Facturas (Esta opcion permite publicar las facturas relacionadas a un concurso)

Finalizar concurse (adjudicar, anular/prescindir o declarar desierto)

Historial de Subasta Inversa (Esta opcion muestra el Historial de Subasta Inversa)
Imprimir Historial de Subasta Inversa (Esta opcion muestra el Historial de Subasta Inversa)

Publicar otros documentos

C e recursos (Publicar resolucion de recursos)
Exportar (toma los Tipos de Producto y los copia en un archivo Excel)
Imprimir (genera archivo en formato PDF para imprimir)

. Volver

Verifique antes de realizar esta
accion

Estimado Usuario: Estd opcion NO DEBE ser utilizada, en caso de que no se presente ningln

oferente (desierto) a la convocatoria, Esta seguro de Continuar?

Ingrese a la opcién denominada
Publicar listado de Oferentes

Luego deberds presionar el botdn con la

palabra S| para continuar con el registro
de los oferentes.

Nota importante:

Esta opcidn se utiliza en aquellos procesos
qgue la recepcion de ofertas fue en
Papel, de lo contrario deberd irse a
registra la adjudicacion del proceso sin
pasar por este paso del proceso.
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Registro del Oferente

Tipo de ingreso:

A Ingresar Oferente:

B. Agregar Oferente al Listado de
Oferentes:

C. Listado de Oferentes:

D. Guardar Listado Oferente:

* Tipo de concurso:

* Manual

 Documento de Excel(Unicamente carga)

* Tipo de Oferente:

'Con NIT

0 Sin NIT

AIETSTST 118 [& f8T 7 [ v o

* Nombre

* Entidad Afianzadora - Seleccione una entidad afianzadora —

* Monto de Seguro

* Monto Total Ofertado |

[ S S —

*.————————————————————I
e - - - - !

Parz agregar mas Oferentes debe realizar los pases Ay B

GUATECOMPRAS.

Sistema de Adquisiciones y Contrataciones del Estado de Guatemala

Registro del Oferente.

Seleccione la opcidon Tipo de ingreso
denominada “Manual”

Seleccione el tipo de oferente “Con NIT”,
recuerde que es obligatorio que el
proveedor este habilitado en el Registro
General de Adquisiciones de Estado RGAE
para poder proveerle bienes, insumos o
servicios bagjo esta modalidad de
adquisicion.

Ingrese los datos de le entidad afianzadora
cuando corresponda, de no aplicar esta
informacion deberd seleccionar la opcidn
denominada “Fianza de Sostenimiento de
oferta no requerida en este proceso”

Registre los precios unitarios ofertados por
fipo de producto producto

Presionar el botdn agregar oferente.

Presionar el botén Guardar para publicar
el listado de oferente..

A
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Como Registrar los Precios unitarios por Producto
(Agregar montos por producto).

Registro de precio unitario por tfipo

producto.
X
A Parsmetres de Requisitos: * Tipo de Producto -- El Proveedor ya tiene asociados los Tipt ¥ Seleccione el ﬁpo de prOdUCfO al que le
& registrara el precio unitario e ingrese la
* Marca . . . ..
siguiente informacion:
* Cantidad Consumo
* Cantidad Ofertada «  Marca.
* Precio Unitario * Precio unitario
* Total Ofertado . | botd ;
_ Luegp presione el bofon Agregar Oferente
y repita esta secuencia de pasos por cada
> fipo de producto en la que el oferente
i ; resento oferta.
No. Tipo de Producto panca g?:gg;: u[::i‘l!::'?o Total Ofertado Accion P
1 Alcohal gel: GEL MAX 50,000 3000 1,500,00000

Concentracion: 62%; Via de administracién: Topico;

Luego presione el botdn  Agregar
Pardmetro para registrar los precios
unitarios por tipo de producto.
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Como registrar la adjudicacién de un proceso bajo la modalidad de adquisicion:
"Procedimientos Regulados por el Articulo 44 (Casos de Excepcion)”

Emergencia COVID-19
Decreto Gubernativo 5-2020
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| GOBIERNO 4 | FINANZAS PUBLICAS

(TN

|

l Operaciones de concurso Bases del Proceso Tipos de Producto Historial de accones

. Ingrese a la opcién denominada
Operaciones del Concurso

I ~ Finalizar Concurso
|
No Operaciones Disponibles [ Luego deberds presionar el botdn con
. - I la palabra Sl para continuar con el
1 Modificar d.E::S secundanos (incluye todas las ofertas presentadas) | regisfro de los oferentes.
2 Importar Tipos de Productos |
3 Modificar Tipos de Productes [
4 Modificacién de Criterios de Calificacidn (incluye todas las ofertas presentadas) I
5 Revisar preguntas
5 BB rehiaiae | Nota importante:
7 Publicar Acta de Ape I Esta opcion se utiiza en aquellos
g iblicar listado de oferente [ procesos que la recepcion de ofertas
g Publicacidn de Facturas (Esta opcidn permite publicar las facturas relacionadas a un concurso) | en Pcpel, de lo contrario deberd irse
10 50 @m= == == o= = mm o = mm e = e = = = e = = e = e a registra la adjudicacion del proceso
11 Historial de Subasta Inversa (Esta opcion muestra el Historial de Subasta Inversa) sin pasar por este paso del proceso.
12 Imprmir Historial de Subasta Inversa (Esta opcion muestra el Historial de Subasta Inversa)
13 Publicar otros documentos
14 Publicar resolucion de recursos (Publicar resolucion de recursos)
15 Exportar (toma los Tipos de Producto v los copia en un archivo Excel)
16 Imprimir {genera archivo en formato PDF para imprimir)
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Registrar la adjudicacién del proceso

Datos del concurso

NOG: 11425199
E:;E:I'r;’(g?" del Compra de Puertas Y Ventanas para &l nivel 12, ala poniente del edificio del Ministerio de Finanzas Pblicas

Entidad: MINISTERIO DE FINANZAS PUBLICAS I I

Unidad compradora: DIRECCION DE ASUNTOS ADMINISTRA]VDS

Nuevo estatus
Los campes marcados con (*) son requerides, usted debe ingresar diJa informacion. I
# Nuevo estatus Terminado adjudicado v

_I

* Comentario

k_

Seleccione un Oferente:

Proveedor Monto Adjudicado (Q.)
(6767117) GONZALEZ,,, MARIO,RAUL o =

Seleccione un Proveedor:

Documentos a adjuntar al concurso
A continuacién ingrese TODOS los documentos que desee adjuntar, uno a uno, incluyéndelos en el cuadro "Listade de documentos a adjuntar”.

|
|
!
|
|
|
.

.——————————————
Agregar un documento

Una vez que usted haya ingresado TODOS los proveedores adjudicados (en caso de adjudicacidn) y - opcionalmente - haya adjuntado TODOS los documentos de adjudicacion, oprima el boton "Publicar
finalizacién". Un mensaje de confirmacidn aparecera en su pantalla.

[F——— === —————— ==

s QUCLUBO00LS00Q

(TN

|

_ Nuevo el Estatus: Seleccione el
estatus denominado: Terminado
adjudicado

_— e e == == == COMentario: Ingrese el

comentario respecto ala
adjudicacion.

I— - == == ==Monto a Adjudicar::

Ingrese el monto a adjudicar a
proveedor seleccionado.

r——- Documentacion de Respaldo:

adjunte la documentacién que
respalda la accidon a realizar.

I. == LUEQgO presione el botén
Publicar Finalizacion.

Publicar finalizacion .

. Volver
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